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Zawad ksiegowego, jakze mylnie, powszechnie kojarzony jest ze skrupulatnym prowadzeniem
ksiag rachunkowych i nuzagcym zliczaniem pozycji kosztéw i przychodéw. Ksiggowos¢ stale
ewoluuje, kim wiec jest wspadtczesny ksiegowy?

W dobie postepujacej digitalizacji i stale zmieniajacych sie przepiséw ksiegowi samoistnie prze-
istoczyli sie w doradcéw, ktérzy w oparciu o swoja wiedze i doswiadczenie prognozuja i analizuja
dane finansowe, nie boja sie ponoszenia ryzyka zwigzanego z podejmowaniem strategicznych
decyzji, wykorzystujac przy tym wspdtczesne narzedzia informatyczne.

Patrzac z tej perspektywy na zawdd ksiegowego staje sie on idealnym wyborem dla ludzi
kreatywnych, ciekawych $wiata, nie bojacych sie wyzwan. Przysztos¢ ksiegowosci nierozerwalnie
zwigzana jest ze stale poszerzajacymi sie mozliwosciami technologicznymi i umiejetnosciami
ich wykorzystania.

Wachlarz mozliwosci, jaki otwiera sie przed tymi, ktérzy zdecyduja sie swojg droge zawodowa
zwigzac z rachunkowoscia jest bardzo szeroki — od ksiegowego, przez biegtego rewidenta czy spe-
cjaliste ds. kadr i ptac po doradce podatkowego.

DLACZEGO WARTO WYBRAC STOWARZYSZENIE KSIEGOWYCH W POLSCE?

Wyktadowcami SKwP sa praktycy: ksiegowi, doradcy podatkowi, specjalisci ds. kadr i ptac i biegli rewi-
denci, ktérzy dziela sie nie tylko swoja szeroka wiedza, ale réwniez doswiadczeniami z codziennej

pracy.

SKwP prowadzi kursy oraz szkolenia z zakresu rachunkowosci, podatkdw i ptac.

Autorskie programy kurséw i szkoler oraz wysoki poziom ich prowadzenia, a takze profesjonalnie
przygotowane materiaty szkoleniowe od lat plasujg Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce w czotéwce
rankingdw organizacji zajmujacych sie dziatalnoscia szkoleniowa.

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce jest najstarszg i najwieksza polska organizacja zrzeszajaca
przedstawicieli Srodowiska zawodowego zwigzanego z rachunkowoscia. SKwP moze poszczycié sie
ponad 110-letnig historia.

Uczestnicy kurséw otrzymuja po ich zakonczeniu certyfikaty potwierdzajace posiadane kwalifikacje
zawodowe wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce jako organizacje zawodowa, cztonka
Miedzynarodowe] Federacji Ksiegowych (IFAC).

SKwP stworzyto system certyfikacji zawodu ksiegowego obejmujacy 4-stopniowa $ciezke edukacyjna
koriczaca sie prestizowym tytutem Dyplomowanego Ksiegowego.

Zrozumienie i otwartos¢ na potrzeby stuchaczy charakteryzuja wszelkie dziatania SKwP - od organi-
zacji po obstuge szkolen i kurséw.



Warszawa, wrzesien 2020 roku

Szanowni Panstwo,

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie Centrum Edukacji
Zawodowej pragnie przedstawié oferte kurséw zaplanowanych do realizacji w roku szkolnym
2020/2021.

Oferte nasza adresujemy szczegdlnie do osdéb planujacych:

— zdoby¢ lub podnie$¢ swoje kwalifikacje w obrebie zawodéw: ksiegowy, specjalista ds. ra-
chunkowosci, specjalista ds. rachunkowosci podatkowej, specjalista ds. rachunkowosci
zarzadczej, gtéwny ksiegowy, specjalista ds. wynagrodzen, specjalista ds. prawa podatkowe-
go, kierownik biura rachunkowego oraz kierownik dziatu kadrowo — ptacowego,

— zdoby¢ lub zaktualizowa¢ posiadang wiedze z zakresu rachunkowosci, finanséw, ptac, prawa
podatkowego, prawa pracy i prawa gospodarczego,

— uzyskac tytuty zawodowe: dyplomowanego ksiegowego, eksperta ustug ksiegowych, spe-
cjalisty ds. ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych i podatkowych,

— przygotowac sie do egzamindéw panstwowych na doradce podatkowego oraz na biegtego
rewidenta.

Jednoczesnie z satysfakcja informujemy, ze Mazowiecki Kurator O$wiaty w Warsza-
wie wydat decyzje o przyznaniu akredytacji na organizowane przez nasza placéwke
kursy, ktore okreslone zostaty w tresci tych decyzji. Akredytacja ta stanowi
potwierdzenie spetniania przez nasza placéwke okreslonych w przepisach prawa
wymogow i gwarancji wysokiej jakosci prowadzonego procesu ksztatcenia.

Za placéwke ksztafcenia ustawicznego

y Pawet Przedpetski
Dyrektor Placéwki

/ Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce , Oddziat Okregowy w Warszawie
Centrum Edukacji Zawodowe;j

Za organ prowadzacy

_ Agnieszka Cicha
ﬁA 6%@ Wiceprezes Zarzadu

Oddziatu Okregowego w Warszawie Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce

Jerzy Koniecki
Prezes Zarzadu

Oddziatu Okregowego w Warszawie Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce



I. KURSY PRZYGOTOWUJACE DO ZAWODOW KSIEGOWYCH

I. KURS PODSTAW RACHUNKOWOSCI

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania
zawodu: ksiegowy (kod zawodu 331301), ktéry ujety zostat w klasyfikacji zawoddéw i specjalnosci
na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
7 sierpnia 2014 roku Dz U. poz. 1145.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, bedace absolwentami szkét srednich oraz wyzszych o pro-
filu innym niz ekonomiczny, zamierzajace zdoby¢ podstawowe wiadomosci z zakresu rachunkowo-
Sci. Osoby te powinny posiada¢ umiejetnosc obstugi komputera.

Tematyka kursu obejmuje:

— 0gdlne zasady ksiegowosci z elementami prawa podatkowego,
— podstawy gospodarki finansowej przedsiebiorstw.

Program kursu obejmuje 82 godziny dydaktyczne, w tym 2 godziny egzaminu wewnetrznego.
Ramowy program kursu uzyskat rekomendacje Rady Pracodawcéw SKwP. Kurs bedzie realizowany
w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtosé.

Uczestnicy kursu moga uzyskac certyfikat ksiegowego z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji
zawodowych wydawany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce jako organizacje zawodowa,
cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

poniedziatkii $rody lub wtorki i czwartki w godzinach 9.00 - 16.00;

poniedziatkii srody w godzinach 17.00 - 20.15;

wtorki i czwartki w godzinach 1700 - 20.15;

dwa piatki w miesiacu w godzinach 1700 - 20.15 i dwie niedziele w miesiacu w godz. 9.00 - 16.00;
trzy soboty w miesiacu w godzinach 9.00 - 16.00;

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 1.990,- zt od osoby (dla cztonkéw
Stowarzyszenia — 1791,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzysze-
nia —1.890,50 zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 1.540,- zt od osoby (dla cztonkdédw Stowarzyszenia — 1.386,- zt, dla 0sdb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 1463,- z1).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokos$ci 120,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




STOPIEN Il

2. KURS DLA SAMODZIELNYCH KSIEGOWYCH (BILANSISTOW)
— SPECJALISTOW DS. RACHUNKOWOSCI

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania
zawodu: specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103), ktdry zostat ujety w klasyfikacji zawo-
dow i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polity-
ki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby zamierzajgce zdoby¢ wiadomosci niezbedne do wykonywa-
nia zawodu specjalisty ds. rachunkowosci, ktdre sg absolwentami szkét srednich lub wyzszych
o profilu ekonomicznym lub innym, posiadajace wiedze z zakresu podstaw rachunkowosci.

Tematyka kursu obejmuje:

— rachunkowos¢ finansowa, rachunek kosztdw i rachunek wynikdw oraz sprawozdawczos$¢ finansowa,
— wybrane zagadnienia z prawa cywilnego i prawa pracy,
— wybrane zagadnienia z prawa podatkowego.

Program kursu obejmuje 200 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Ramowy program kursu uzyskat rekomendacje Rady Pracodawcdw SKwP. Kurs bedzie realizowany
w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtoscé.

Uczestnicy kursu moga uzyskac certyfikat specjalisty ds. rachunkowosci z potwierdzeniem posia-
dania kwalifikacji zawodowych wydawany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce jako organi-
zacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

poniedziatki i $rody lub wtorkii czwartki w godzinach 9.00 - 16.00;

poniedziatki i $rody w godzinach 17.00 - 20.15;

wtorki i czwartki w godzinach 17.00 - 20.15;

dwa piatki w miesigcu w godzinach 1700 - 20.15 i dwie niedziele w miesigcu w godzinach 9.00 - 16.00;

trzy soboty w miesigcu w godzinach 9.00 - 16.00;

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 4.330,- zt od osoby (dla cztonkdéw
Stowarzyszenia — 3.897,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia - 4.113,50 zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 3.750,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 3.375,- zt, dla osdb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 3.562,50 zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 250,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




STOPIEN III

3. KURS DLA KANDYDATOW NA GEOWNYCH KSIEGOWYCH

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania
zawodu: gtéwnego ksiegowego (kod zawodu 121101), ktdry zostat ujety w klasyfikacji zawoddw i spe-
cjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spo-
tecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz U. poz. 1145,

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktdre posiadaja kilkuletnig praktyke zawodowa w dziatach
finansowo — ksiegowych oraz posiadajg wiedze z zakresu kursu dla samodzielnych ksiegowych
(bilansistdéw).

Tematyka kursu obejmuje:

— zaawansowana rachunkowos$c finansowa,

— rachunek kosztéw i rachunkowosc¢ zarzadcza,
— sporzadzanie sprawozdan finansowych,

— analize sprawozdan finansowych,

— wybrane zagadnienia podatkowe,

— elementy prawa gospodarczego,

— zarzadzanie informacja IT.

Program kursu obejmuje 212 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Ramowy program kursu uzyskat rekomendacje Rady Pracodawcéw SKwP. Kurs bedzie realizowany
w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtosc.

Uczestnicy kursu moga uzyskac certyfikat gtéwnego ksiegowego z potwierdzeniem posiadania
kwalifikacji zawodowych wydawany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce jako organizacje
zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

poniedziatki i srody lub wtorki i czwartki w godzinach 9.00 - 16.00;
poniedziatki i $rody w godzinach 17.00 - 20.15;
wtorkii czwartki w godzinach 1700 - 20.15;

trzy soboty w miesiacu w godzinach 9.00 - 16.00;

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 4.550,- z od osoby (dla cztonkéw
Stowarzyszenia — 4.095,- zt, dla osdb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia — 4.322,50 z1),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 3.975,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 3.577,50 zt, dla osdb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 3776,25 z1).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokosci 250,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




STOPIEN IV

4. KURS DLA KANDYDATOW NA DYPLOMOWANYCH KSIEGOWYCH

Celem ksztatcenia jest wzbogacanie wiedzy i doskonalenie umiejetnosci zawodowych oraz przygo-
towanie do egzaminu na dyplomowanego ksiegowego. Tytut dyplomowany ksiegowy jest najwyzszy
w czterostopniowej Sciezce certyfikacji zawodu ksiegowego SKwP i potwierdza kwalifikacje zawo-
dowe w rachunkowosci na najwyzszym poziomie zaawansowania oraz wszechstronng wiedze z za-
kresu zarzadzania finansami i rozliczeniami podatkowymi niezbedna do petnienia roli zaufanego
doradcy biznesu.

Zaktada sig, ze kandydatami na dyplomowanych ksiegowych powinny by¢ osoby prezentujace
wysokie wartosci etyczne oraz zaangazowane w ustawiczny rozwdj i nauke w trakcie wykonywania
zawodu. Ponadto osoby te powinny posiadac wyksztatcenie wyzsze lub Srednie uprawniajace
do wstapienia na studia wyzsze oraz wiedze i umiejetnosci potwierdzone:

— zaswiadczeniem kwalifikacyjnym uzyskanym po zaliczeniu korncowym ksztatcenia prowadzonego
przez Stowarzyszenie z zakresu lll stopnia (gtéwny ksiegowy) lub

— zaliczonym testem sprawdzajacym z zakresu wymagan okreslonych dla Il stopnia kwalifikacyjne-
go, przeprowadzonym przez organizatora ksztatcenia, a takze legitymowac sie praktyka w dzie-
dzinie rachunkowosci - co najmniej dwuletnia przy wyksztatceniu wyzszym lub co najmnie;
piecioletnig przy wyksztatceniu Srednim.

Tematyka kursu dostosowana bedzie do wymagan Gtéwnej Zawodowej Komisji Egzaminacyj-
nej Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce. Obejmuje ona:

— zaawansowana sprawozdawczosc¢ finansowa z elementami etyki zawodowej i technologii IT,
— zarzadzanie finansami — wybrane zagadnienia,

— rachunkowos¢ zarzadcza,

— rozliczenia podatkowe — wybrane zagadnienia.

Program kursu obejmuje 176 godzin dydaktycznych. Ramowy program kursu uzyskat rekomenda-
cje Rady Pracodawcdw SKwP Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej.

Po zakonczeniu kursu uczestnicy moga przystapic¢ do egzaminu na dyplomowanego ksiegowego,
ktéry przeprowadzany jest przez Gtoéwna Zawodowa Komisje Egzaminacyjna. Warunkiem uzyskania
certyfikatu dyplomowanego ksiegowego jest cztonkostwo w Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce.

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 3.960,- zt od osoby (dla czton-
kdw Stowarzyszenia — 3.564,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowa-
rzyszenia — 3762,- zt). Koszt egzaminu wynosi 450,- zt (ptatne dodatkowo na rachunek bankowy
wskazany przez Gtéwna Zawodowa Komisje Egzaminacyjna).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokosci 250,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




Il. KURSY DOSKONALACE WIEDZE KSIEGOWYCH I 0SOB ZAJMUJACYCH
SIE PODATKAMI

5. KURS ,,PODATKI DLA KSIEGOWYCH W PRAKTYCE”

Celem ksztatcenia jest pogtebienie posiadanej przez uczestnika wiedzy z zakresu prawa podatko-
wego ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien praktycznych, ktdre towarzysza ksiegowym
w ich codziennej pracy. Kurs obejmuje zagadnienia $cisle podatkowe dotyczace stosowania w prak-
tyce najwazniejszych podatkdw (CIT, PIT, VAT, podatki kosztowe).

Kurs ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania zawodu pra-
cownik ds. podatkdw, ktéry zostat ujety w klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku
pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014
roku Dz. U. poz. 1145 (kod zawodu 431190). Przygotowanie to ma mie¢ charakter zaréwno teoretycz-
ny, jak i praktyczny tak, aby po zakonczeniu kursu absolwent posiadat wiedze i umiejetnosci okre-
$lone programem nauczania.

W ramach kursu nie sa realizowane zagadnienia z zakresu przepiséw proceduralnych. Program
kursu nie obejmuje rowniez sporzadzania wnioskdw, pism, odwotan i skarg w postepowaniu
przed organami podatkowymi.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktdre posiadaja, co najmnie] wyksztatcenie Srednie, prakty-
ke zawodowa w dziatach finansowo — ksiegowych oraz posiadaja podstawowe wiadomaosci z zakre-
su rachunkowosdci.

Tematyka kursu obejmuje:

— ordynacje podatkowa,

— elementy prawa karnego skarbowego,

— podatek dochodowy od osdb prawnych,
— podatek dochodowy od osdb fizycznych,
— podatek VAT,

— podatki kosztowe.

W ramach kursu omawiane beda: uregulowania prawne, przyktady liczbowe, sporzadzanie deklaracji
podatkowych.

Program kursu obejmuje 124 godziny dydaktyczne, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosé.

Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji
zawodowych w obrebie zawodu pracownika ds. podatkdw wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJE,é:

poniedziatki i $rody w godzinach 17.00 - 20.15;
wtorki i czwartki w godzinach 17.00 - 20.15;

dwa weekendy w miesiacu w godzinach 9.00 -16.00.




Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 2.760,- zt od osoby (dla cztonkéw
Stowarzyszenia — 2484.- zt, dla oséb kontynuujgcych nauke, nie bedgcych cztonkami Stowarzy-
szenia — 2.622,- zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gto$é 2.500,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 2.250,- zt, dla oséb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 2.375,- z4).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokosci 180,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.

6. KURS ,,SPECJALISTA DS. RACHUNKOWOSCI PODATKOWEJ”

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania
zawodu: specjalista ds. rachunkowosci podatkowej (kod zawodu 241105), ktéry zostat ujety w klasy-
fikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145,

Celem ksztatcenia jest pogtebienie posiadanej przez uczestnika wiedzy z zakresu rachunkowosci
ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien praktycznych, ktdre towarzysza ksiegowym w ich co-
dziennej pracy. Kurs obejmuje zagadnienia rachunkowosci podatkowe;j.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktdre posiadaja wyksztatcenie wyzsze lub $rednie i posia-
daja okreslony zaséb wiadomosci z zakresu prawa podatkowego oraz rachunkowosci przynajmniej
na poziomie specjalisty ds. rachunkowosci.

Tematyka kursu obejmuje:

— prawo bilansowe a prawo podatkowe,

— podatek dochodowy od o0sdb fizycznych — opodatkowanie dochodéw osobistych i obowigzki
ptatnikdw a ujecie w ksiegach rachunkowych,

— podatek dochodowy od dochoddw z dziatalnosci gospodarczej w ksiegach rachunkowych,

— odroczony podatek dochodowy,

— podatek od towardw i ustug w rachunkowosci,

— podatki kosztowe w ksiegach rachunkowych.

Program kursu obejmuje 82 godziny dydaktyczne, w tym 2 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosc.
Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne specjalisty ds. rachunkowosci podatko-

wej z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji zawodowych wydawany przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJE,C:

poniedziatki i $Srody w godzinach 17.00 - 20.15;
wtorki i czwartki w godzinach 17.00 - 20.15;

dwa weekendy w miesiacu w godzinach 9.00 -16.00.




Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 1.990,- zt od osoby (dla cztonkéw
Stowarzyszenia — 1791,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzysze-
nia —1.890,50 zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 1.540,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 1.386,- zt, dla 0séb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia - 1463,- z1).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokosci 120,00 zt, o ktdéra pomniejszona jest powyzsza cena.

7. KURS ,,SPECJALISTA DS. RACHUNKOWOSCI ZARZADCZEJ”

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania
zawodu: specjalista ds. rachunkowosci zarzadczej (kod zawodu 241106), ktdry zostat ujety w klasyfi-
kacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145,

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktdre posiadaja wyksztatcenie wyzsze lub $rednie i kilkulet-
nia praktyke zawodowa w dziatach finansowo — ksiegowych oraz posiadaja wiedze z zakresu kursu
dla samodzielnych ksiegowych (bilansistéw) — specjalistdw ds. rachunkowodci.

Tematyka kursu obejmuje:

— rachunek kosztéw i rachunkowosc¢ zarzadcza,
— budzetowe metody zarzadzania,
— finanse przedsiebiorstwa i zarzadzanie nimi.

Program kursu obejmuje 100 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrzne-
go. Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej.

Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne specjalisty ds. rachunkowosci zarzadczej
z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji zawodowych wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 2.230,- zt od osoby (dla czton-
kdw Stowarzyszenia — 2.007,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowa-
rzyszenia — 2.118,50 zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 150,00 zt, o ktéra pomniejszona jest powyzsza cena.

8. KURS ,,SPECJALISTA DS. PODATKOW”

Celem ksztatcenia na kursie dla specjalistéow do spraw podatkdw jest pogtebienie posiadane;
przez uczestnika wiedzy z zakresu prawa podatkowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw
proceduralnych, w tym przygotowanie do sporzadzania wnioskdw, pism, odwotan i skarg w poste-
powaniu przed organami podatkowymi. Uczestnik po ukoriczeniu kursu powinien posiasé réwniez




wiedze z zakresu optymalizacji podatkowej oraz samodzielnej oceny ryzyka podatkowego, w tym
takze w zakresie odpowiedzialnosci podatkowej i karno — skarbowe;.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktdre posiadaja wyksztatcenie wyzsze lub Srednie, posiada-
jace zasbb wiadomosci z zakresu prawa podatkowego, ktére z réznych wzgleddw nie zamierzaja
przystepowadé do egzaminu panstwowego na doradce podatkowego.

UWAGA! Kurs ten obejmuje wytacznie wiadomosci z zakresu prawa podatkowego i nie obejmuje
zagadnien z zakresu rachunkowosci.

Tematyka kursu obejmuje:

— krajowe i unijne zrddta i wyktadnie prawa podatkowego,

— materialne prawo podatkowe, w tym: zobowigzania podatkowe, podatek VAT, podatki dochodowe,
podatek akcyzowy, podatek od spadkéw i darowizn, podatek rolny i lesny, podatki lokalne, podatek
od gier,

— miedzynarodowe prawo podatkowe,

— analize podatkowa,

— prawo karne skarbowe,

— postepowanie podatkowe,

— elementy postepowania administracyjnego i postepowania egzekucyjnego w administracji,

— ewidencje podatkowa,

— elementy prawa celnego,

— elementy zarzadzania ryzykiem podatkowym z uwzglednieniem planowania podatkowego i opty-
malizacji podatkowej.

Program kursu obejmuje 200 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrzne-
go. Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej.

Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne specjalisty ds. rachunkowosci zarzadczej
z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji zawodowych wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 4.370,- zt od osoby (dla czton-
kdw Stowarzyszenia — 3.933,- zt, dla osdb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowa-
rzyszenia — 4.151,50 zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 250,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.

9. KURS ,,SPECJALISTA DS. UStUGOWEGO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
| PODATKOWYCH”

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do pracy w biurze
rachunkowym oraz przygotowanie do zawodu: kierownik biura rachunkowego (kod zawodu 121102),
ktdry zostat ujety w klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145.




Celem ksztatcenia jest pogtebienie posiadanej przez uczestnika wiedzy z zakresu prawa podatko-
wego i rachunkowosci ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien praktycznych, ktére towarzysza
ksiegowym w ich codziennej pracy w biurze rachunkowym.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby posiadajace $rednie lub wyzsze wyksztatcenie, sg absol-
wentami kursu na samodzielnych ksiegowych (bilansistéw) — specjalistéw ds. rachunkowosci
lub osoby posiadajace praktyke w pracy w ksiegowosci, ktére pracujg lub zamierzaja pracowac jako
pracownicy biur rachunkowych.

Uczestnicy kursu, ktdrzy zdadza egzamin i spetniaja nizej wymienione warunki moga ubiegac sie
o tytutzawodowy specjalisty ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych i podatkowych lub cer-
tyfikowanego eksperta ustug ksiegowych:

— posiadajg wyksztatcenie wyzsze lub Srednie uprawniajgce do wstapienia na studia wyzsze,

— posiadaja wiedze i umiejetnosci specjalisty ds. rachunkowosci potwierdzone zaswiadczeniem
kwalifikacyjnym uzyskanym po egzaminie koriczacym ksztatcenie prowadzone przez Stowarzy-
szenie z zakresu |l stopnia certyfikacji SKwP lub zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu specjalisty
ds. rachunkowosci lub wynikami testu/egzaminu wstepnego sprawdzajacego wiedze, przeprowa-
dzonego przez placéwke bedaca organizatorem kursu,

— posiadaja co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w pracy w ksiegowosci na stanowiskach odpo-
wiadajacych zakresem czynnosci co najmniej programowi kursu Il stopnia Sciezki certyfikacji
SKwP,

— uznaja potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres swiadczenia ustug
prowadzenia ksiagg rachunkowych i podatkowych,

— rozumieja istote i znaczenie przestrzegania norm i zasad etycznych w pracy zawodowe;j.

Tematyka kursu obejmuje:

— zasady i wymagania organizacyjno — prawne swiadczenia ustug ksiegowych,

— zasady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— prawne podstawy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— ptace i ubezpieczenia spoteczne — wybrane zagadnienia i przyktady praktyczne,
— rachunkowos¢ z uwzglednieniem prawa podatkowego.

Program kursu obejmuje 208 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarne;.

Uczestnicy kursu moga uzyskac certyfikat specjalisty ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
i podatkowych wydany przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce, jako organizacje zawodowa, cztonka
Miedzynarodowe]j Federacji Ksiegowych (IFAC). Warunkiem uzyskania certyfikatu jest cztonkostwo
w Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce.

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 4.500,- z od osoby (dla czton-
kow Stowarzyszenia — 4.050,- zt, dla osdb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowa-
rzyszenia — 4.275,00 zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokosci 250,00 zt, 0 ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




10. KURS ,MSR-Y | MSSF-Y W PRAKTYCE”

Celem ksztatcenia jest przekazanie uczestnikom aktualnej i fachowej wiedzy w zakresie Miedzyna-
rodowych Standarddw Sprawozdawczosci Finansowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatalno-
$cioperacyjnej podmiotu gospodarczego oraz sporzadzanie jednostkowego sprawozdania finan-
sowego. W czasie zaje¢ omdwione zostang praktyczne zastosowania standardéw rachunkowosci
z pominieciem standardéw specjalistycznych poswieconych szczegdlnym zagadnieniom,
takim jak sprawozdawczos¢ bankdw oraz zaktaddw ubezpieczeniowych.

Kurs ma na celu przekazanie uczestnikom umiejetnosci, ktére sa pomocne przy wykonywaniu
zawodu: specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103). Zawdd ten zostat ujety w klasyfikacji
zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznejz dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz U. poz. 1145,

Kurs przeznaczony jest dla osob pragnacych zapoznac sie z zagadnieniami z zakresu Miedzynaro-
dowych Standardéw Sprawozdawczosci Finansowe i Miedzynarodowych Standardéw Rachunko-
wosci. Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby posiadajace wyksztatcenie Srednie lub wyzsze, znaja-
ce zasady rachunkowo$ci wedtug ustawy o rachunkowosci niezbedne do wykonywania zawodu
specjalista ds. rachunkowosci.

Tematyka kursu obejmuje:

— 0gdlna charakterystyke MSR-éw i MSSF-ow,

— zasady sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych,

— skutki zmiany kurséw wymiany walut obcych,

— dziatalnos$¢ operacyjna podmiotu gospodarczego,

— rezerwy, zobowigzania warunkowe i aktywa warunkowe,

— podatek dochodowy — podstawowe zagadnienia,

— dziatalnos$¢ inwestycyjna i instrumenty finansowe — podstawowe zagadnienia.

Program kursu obejmuje 132 godziny dydaktyczne, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej.

PROPONOWANE TERMINY ZAJE,é:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 2.830,- zt od osoby (dla czton-
kéw Stowarzyszenia — 2.547- zt, dla osdb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia—2.688,50 zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 180,00 zt, 0 ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.

11. KURS ,,RACHUNKOWOSC BUDZETU JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO,
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH ORAZ SAMORZADOWYCH ZAKLADOW BUDZETOWYCH”

Celem ksztatcenia jest poznanie zasad rachunkowosci budzetowej, zasad finanséw publicznych
oraz praktyczne przygotowanie do wykonywania zadan w zakresie rachunkowosci budzetowe;.




Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie jego uczestnikdw do pracy w dzia-
tach finansowo - ksiegowych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych
oraz samorzadowych zaktaddw budzetowych.

Tematyka kursu obejmuje:

— podstawowe informacje z zakresu finansdw publicznych oraz rachunkowosci,

— szczegdlne zasady rachunkowosci jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktaddéw
budzetowych,

— szczegdlne zasady rachunkowosci budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego,

— szczegolne zasady rachunkowosci organdw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego,

— sprawozdawczos¢ finansowa,

— sprawozdawczos¢ budzetowa,

— podatek VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego,

— kontrole zarzadcza i audyt wewnetrzny,

— dyscypline finanséw publicznych.

Program kursu obejmuje 98 godzin dydaktycznych, w tym 2 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosé.

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 2.230,- z od osoby (dla cztonkdw
Stowarzyszenia — 2.007,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia — 218,50 zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 2.000,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 1.800,- zt, dla 0séb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia —1.900,- z1).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 150,00 zt, o ktdéra pomniejszona jest powyzsza cena.

12. KURS DLA KANDYDATOW NA CERTYFIKOWANEGO EKSPERTA UStUG KSIEGOWYCH

Celem ksztatcenia jest wsparcie rozwoju ustug ksiegowych o wysokiej jakosci poprzez przygotowa-
nie kwalifikowanych organizatoréw tych ustug. Stad wynika potrzeba szkolenia i przygotowania
do pracy kandydatéw na certyfikowanych ekspertdw ustug ksiegowych. Przygotowanie to ma miec
charakter zaréwno teoretyczny, jak i praktyczny.

Celem ksztatcenia jest nabycie przez uczestnikéw wiedzy i umiejetnosci na poziomie eksperckim,
pozwalajacym im na profesjonalna organizacje ustug ksiegowych i Swiadczenie ich na jakosciowo
najwyzszym poziomie, z praktycznym stosowaniem zasad etyki zawodowej opisanych w ,Kodeksie
zawodowej etyki w rachunkowosci”.




Uczestnikiem kursu dla kandydatdw na certyfikowanego eksperta ustug ksiegowych moze
by¢ osoba, ktdra:

— posiada wyksztatcenie wyzsze i trzyletnig praktyke w ksiegowosci lub wyksztatcenie Srednie i pie-
cioletnia praktyke w ksiegowosci,

— posiada wiedze i umiejetnosci zawodowe potwierdzone dokumentem uprawniajgcym do ustugo-
wego prowadzenia ksiag (certyfikat, zaswiadczenie) wydanym przez Ministerstwo Finansdw
lub wiedze i umiejetnosci zawodowe z zakresu rachunkowosci, poswiadczone przez Stowarzysze-
nie certyfikatem gtéwnego ksiegowego lub dyplomowanego ksiegowego,

— rozumie istote i znaczenie przestrzegania norm i zasad etycznych w pracy zawodowej bedac
sygnatariuszem ,Kodeksu zawodowej etyki w rachunkowosci”,

— uznaje potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy zwigzanej z ra-
chunkowoscia i zobowiazuje sie do spetniania tego obowiazku.

Tematyka kursu obejmuje:

— Organizacje ustug ksiegowych.

— Umowe o swiadczenie ustug ksiegowych.

— Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej.

— Ochrone danych osobowych przy $wiadczeniu ustug ksiegowych.

— Odpowiedzialno$¢ karng skarbowa przy swiadczeniu ustug ksiegowych.

— Obowiazki jednostki $wiadczacej ustugi ksiegowe w zakresie rozliczer wynagrodzen i sktadek
na ubezpieczenia, podatkdéw i innych swiadczer publicznoprawnych oraz w zakresie ewidencji,
sprawozdawczosci finansowej i statystycznej.

— Organizacje systemu kontroli przy swiadczeniu ustug ksiegowych.

— Ryzyka w ustugach ksiegowych.

— Etyke zawodowa w swiadczeniu ustug ksiegowych

Program kursu obejmuje 32 godziny dydaktyczne, w tym 2 godziny egzaminu wewnetrznego. Kurs
bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosé.

Uczestnicy kursu moga uzyskac certyfikat eksperta ustug ksiegowych wydany przez Stowarzyszenie
Ksiegowych w Polsce, jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).
Warunkiem uzyskania certyfikatu jest cztonkostwo w Stowarzyszeniu Ksiegowych w Polsce.

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesiacu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 880,- zt od osoby (dla cztonkdw
Stowarzyszenia — 792,- zt,dla osdb kontynuujgcych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzysze-
nia — 836,- zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 704,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 633,60,- zt, dla osdb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia - 668,80 z1).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysokos$ci 50,00 74, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




13. KURS ,,PRAWO DLA KSIEGOWYCH W PRAKTYCE”

Celem ksztatcenia jest pogtebienie posiadanej przez uczestnika wiedzy z zakresu prawa cywilnego,
prawa pracy oraz prawa gospodarczego ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien praktycznych,
ktdre towarzysza ksiegowym w ich codziennej pracy.

Kurs ma na celu teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnika do wykonywania zawodow
specjalista ds. rachunkowosci (kod zawodu 241103), gtéwny ksiegowy (kod zawodu 121101) oraz kie-
rownik biura rachunkowosci (kod zawodu 121102).

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktére posiadaja, co najmniej wyksztatcenie Srednie, prakty-
ke zawodowa w dziatach finansowo — ksiegowych.

Tematyka kursu obejmuje:

— zrédta i wyktadnie prawa,
— prawo cywilne,

— prawo pracy,

— prawo gospodarcze.

W ramach kursu omawiane beda zasady sporzadzania i weryfikacji umadw.

Program kursu obejmuje 80 godzin dydaktycznych. Kurs bedzie realizowany w formie stacjonar-
nej oraz zwykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtodé.

PROPONOWANE TERMINY ZAJE,(::

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 1.990,- zt od osoby (dla cztonkdéw
Stowarzyszenia — 1791,- zt, dla osdb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzysze-
nia —1.890,50 z4),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 1.540,- zt od osoby (dla cztonkdw Stowarzyszenia — 1.386,- zt, dla oséb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 1463,-zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 120,00 zt, o ktéra pomniejszona jest powyzsza cena.




l1l. KURSY Z ZAKRESU KADR | PLAC

14. KURS ,,KADRY | PLACE W PRAKTYCE”

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie jego uczestnikéw do wykonywania
zawodu: specjalisty ds. wynagrodzen (kod zawodu 242310), ktéry zostat ujety w klasyfikacji zawo-
déw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polity-
ki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz U. poz. 1145.

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktére sg absolwentami szkdt $rednich oraz wyzszych,
zamierzajace zdoby¢ wiadomosci z zakresu kadr i ptac.

Tematyka kursu obejmuje:

— prawo pracy,
— naliczanie wynagrodzen,

— ptace,

— ubezpieczenia spoteczne,

— $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego,
— podatek dochodowy od osdb fizycznych,
— program PLATNIK.

Program kursu obejmuje 132 godziny dydaktyczne, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosé.

Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne specjalisty ds.wynagrodzen z potwier-
dzeniem posiadania kwalifikacji zawodowych wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce,
jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

poniedziatki i Srody lub wtorki i czwartki w godzinach 9.00 - 16.00;

poniedziatki i $Srody w godzinach 17.00 - 20.15;

wtorkii czwartki w godzinach 1700 - 20.15;

dwa piatki w miesiacu w godzinach 1700 - 20.15 i dwie niedziele w miesiacu w godz. 9.00 - 16.00;

dwa weekendy w miesiacu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 2.830,- zt od osoby (dla cztonkéw
Stowarzyszenia — 2.547- zt,dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia—2.688,50 z1),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 2.640,- zt od osoby (dla cztonkdéw Stowarzyszenia — 2.376,- zt, dla 0séb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 2.508,- zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 180,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




15. KURS ,,SPECJALISTA DS. PLAC - KURS DLA ZAAWANSOWANYCH”

Celem ksztatcenia jest teoretyczne i praktyczne poszerzenie wiedzy z zakresu ptac oséb wykonuja-
cych zawody zwigzane z zawodem: kierownik dziatu kadrowo — ptacowego (kod zawodu 121201),
ktdry zostat ujety w klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby rynku pracy wprowadzonej
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia 2014 roku Dz. U. poz. 1145,

Uczestnikami kursu powinny by¢ osoby, ktére sa absolwentami szkdt Srednich oraz wyzszych,
posiadajace wiedze z zakresu kadr i ptac, chcace poszerzyé oraz unowoczesnic posiadanag wiedze
z tego zakresu.

Tematyka kursu obejmuje:

— ptace dla zaawansowanych,

— rozliczanie delegowanych za granice pracownikdw oraz zatrudnianych cudzoziemcdéw w Polsce,
— $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego,

— program PEATNIK dla zaawansowanych.

Program kursu obejmuje 100 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosc.

Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne kierownika dziatu kadrowo — ptacowego
z potwierdzeniem posiadania kwalifikacji zawodowych wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych
w Polsce, jako organizacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

poniedziatki i $Srody w godzinach 17.00 - 20.15;

wtorki i czwartki w godzinach 17.00 - 20.15;

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 2.230,- zt od osoby (dla cztonkéw
Stowarzyszenia — 2.007,- zt,dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia— 211850 z1),

—w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtosé 2.000,- zt od osoby (dla cztonkéw Stowarzyszenia — 1.900,- zt, dla osdb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 1.800,- zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 150,00 zt, 0 ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.

16. KURS ,,SPECJALISTA DS. KADR - KURS DLA ZAAWANSOWANYCH”

Celem ksztatcenia jest poznanie przez uczestnikéw zasad prowadzenia i archiwizowania oraz bieza-
cego sporzadzania dokumentacji personalnej wraz z tajnikami rozliczania czasu pracy i przygoto-
wania zaktadu pracy do ewentualnej kontroli Panstwowej Inspekcji Pracy w praktyce. Kurs umozliwi
potaczenie umigjetnosci teoretycznych z nauka praktyczna tak aby uczestnik potrafit zastosowad




nabyta wiedze i umiejetnosci w praktyce.

Celem kursu jest doskonalenie wiedzy osdb zajmujacych sie dokumentacja personalng oraz spra-
wami osobowymi pracownikéw. Uczestnik kursu nie tylko poszerzy swoja wiedze, ale takze utrwali
ja podczas licznych zadar do samodzielnego rozwigzania oraz ¢wiczen na konkretnych kazusach.
Celem kursu jest opanowanie praktycznych aspektéw stosowania prawa pracy na co dzien, tak
by minimalizowac ryzyko popetnienia btedéw oraz poznac zaleznosci pomiedzy poszczegdlnymi
procesami kadrowymi pracodawcy.

Celem tym jest rowniez teoretyczne i praktyczne przygotowanie jego uczestnikdw do wykonywania
zawodu specjalista ds. kadr, ktdry zostat ujety w klasyfikacji zawoddw i specjalnosci na potrzeby
rynku pracy wprowadzonej rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 sierpnia
2014 roku Dz U. poz. 1145 (kod zawodu 242307).

Tematyka kursu obejmuje:

— dokumentacje osobowa pracownikow,

— czas pracy, urlopy pracownicze, uprawnienia zwigzane z rodzicielstwem,

— rozwigzywanie stosunku pracy, odpowiedzialno$¢ pracodawcy, postepowanie sadowe a roszcze-
nia ze stosunku pracy - w $wietle orzecznictwa, PIP oraz MPiPS,

— sporzadzanie dokumentacji dotyczacej delegowania pracownikéw zatrudnionych w kraju
do pracy za granicg oraz zatrudnienia obcokrajowcéw w Polsce.

Program kursu obejmuje 100 godzin dydaktycznych, w tym 4 godziny egzaminu wewnetrznego.
Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej oraz z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia

na odlegtosd.

Uczestnicy kursu moga uzyskac zaswiadczenie kwalifikacyjne specjalisty ds. kadr z potwierdzeniem
posiadania kwalifikacji zawodowych wydawane przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce, jako organi-
zacje zawodowa, cztonka Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC).

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Cena uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:

— w przypadku kurséw realizowanych w formie stacjonarnej 2.230,- zt od osoby (dla cztonkdw
Stowarzyszenia — 2.007,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia—2.118,50 zt),

— w przypadku kurséw realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odle-
gtos$é 2.000,- zt od osoby (dla cztonkdéw Stowarzyszenia — 1.900,- zt, dla osdb kontynuujacych
nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzyszenia — 1.800,- zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 150,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




IV. KURSY PRZYGOTOWUJACE DO PROWADZENIA KSIAiKI
PRZYCHODOW | ROZCHODOW

17. KURS ,KSIAZKA PRZYCHODOW | ROZCHODOW - PRAKTYCZNE UJECIE OD PODSTAW”

Celem ksztatcenia jest przygotowanie uczestnika do samodzielnego prowadzenia ksiegi przycho-
ddw i rozchoddw.

Kurs przeznaczony jest dla oséb posiadajgcych wyksztatcenie wyzsze lub $rednie, ktdre zamierzaja
samodzielnie prowadzi¢ ksiazki przychoddw i rozchoddw.

Tematyka kursu obejmuje:

— 0gdlne zasady prowadzenia ksiegi przychoddw i rozchoddw,

— wybrane zagadnienia z prawa podatkowego, w tym ordynacji podatkowej, podatku dochodowego
od 0sdéb fizycznych oraz podatku od towardw i ustug,

— podstawowe zasady prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Program kursu obejmuje 70 godzin wyktadowych. Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej.

PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

poniedziatki i Srody w godzinach 17.00 - 20.15;

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 1.830,- zt od osoby (dla czton-
kdw Stowarzyszenia — 1.647,- zt, dla oséb kontynuujacych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia —1738,50 zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 120,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.




V. KURSY PRZYGOTOWUJACE DO EGZAMINOW PANSTWOWYCH

18. KURS DLA KANDYDATOW NA DORADCOW PODATKOWYCH

Celem ksztatcenia jest przygotowanie uczestnikow do egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje
zawodowe 0séb ubiegajacych sie o wpisanie na liste doradcéw podatkowych. Przygotowanie
to ma taki charakter, aby kandydat posiadt umiejetnosci rozwigzywania testéw jednokrotnego
wyboru, pytar otwartych oraz zadan pisemnych z zakresu Zrédet i wyktadni prawa, materialnego
prawa podatkowego, systemu podatkowego, miedzynarodowego prawa podatkowego, analizy
podatkowej, postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji, prawa celnego
i dewizowego, prawa karnego skarbowego, administracji finansowej, kontroli skarbowej, ewidencji
podatkowej, przepisdw o doradztwie podatkowym, etyki zawodowej oraz rachunkowosci.

Uczestnikami kursu moga by¢ osoby, ktdre posiadaja wyksztatcenie wyzsze, posiadajace zasdb wia-
domosci z zakresu prawa podatkowego, ktdérych celem jest przystapienie do egzaminu paristwo-
wego na doradce podatkowego.

Program kursu jest dostosowany do zakresu wiedzy wymaganej na egzaminie panstwowym
na doradce podatkowego, a zajecia sg prowadzone z uwzglednieniem zagadnienn wymaganych
na tym egzaminie.

Tematyka kursu obejmuje:

— zrddta prawa, wyktadnie prawa i system podatkowy,

— zobowiagzania podatkowe (ordynacja podatkowa),

— podatek dochodowy od 0sdb fizycznych i prawnych,

— podatek VAT,

— podatek akcyzowy oraz oznaczenia znakami skarbowymi,

— kontrole podatkowa i czynnosci sprawdzajace,

— administracje finansowa i kontrole skarbowa,

— podatek od spadkdw i darowizn,

— ewidencje podatkowa i zasady prowadzenia ksiag podatkowych,

— prawo karno skarbowe,

— rachunkowo$¢,

— podatek od czynnosci cywilnoprawnych, optate skarbowa, podatek rolny, podatek lesny, podatek
od nieruchomosciiinne podatkilokalne,

— podstawy miedzynarodowego prawa podatkowego,

— postepowanie podatkowe i sadowa kontrola decyzji administracyjnych,

— prawo celne,

— postepowanie administracyjne i egzekucyjne w administracji,

— analize podatkowa,

— prawo dewizowe,

— pisanie pism procesowych w prawie podatkowym,

— przepisy o doradztwie podatkowym oraz etyke zawodowa.

Program kursu obejmuje 216 godzin dydaktycznych. Kurs bedzie realizowany w formie stacjonarnej.




PROPONOWANE TERMINY ZAJEC:

dwa weekendy w miesigcu w godzinach 9.00 -16.00.

Koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi 4.640,- zt od osoby (dla czton-
kéw Stowarzyszenia — 4.176,- zt, dla oséb kontynuujgcych nauke, nie bedacych cztonkami Stowarzy-
szenia — 4408,- zt).

Przy zapisie wymagana jest wptata wpisowego w wysoko$ci 250,00 zt, o ktdra pomniejszona jest powyzsza cena.

Kursy dtugie realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odle-
gtosé prowadzone beda z wykorzystaniem programu MS TEAMS.

Egzaminy po zakorczonych kursach, niezaleznie od formy realizowanych zaje¢, prze-
prowadzane beda w trybie stacjonarnym.

W czasie trwania kurséw przewidziane sg prace kontrolne
zgodnie z programem nauczania.

Stowarzyszenie Ksieggowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie Centrum
Edukacji Zawodowej jako zarejestrowana w Urzedzie miasta stotecznego Warsza-
wy niepubliczna placéwka o$wiatowa (nr 116K) ma prawo do wydawania zaswiad-
czen o ukonczeniu kursu na podstawie przepiséw prawa oswiatowego.

W sytuacjach wyjatkowych Organizator zastrzega sobie prawo zmiany formy realizacji
zajec bez uzyskania zgody uczestnikow. Dotyczy to w szczegolnosci wprowadzenia
zajec zwykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtosc.

Przy wptatach indywidualnych istnieje mozliwo$¢ uregulowania naleznosci za kurs w ratach.

Wiecej informacji na temat organizowanych kurséw
znajda Panstwo na naszej stronie internetowej

{ P www.skp-ow.com.pl }




Ogélne warunki $wiadczenia ustug szkoleniowych organizowanych przez placéwki ksztatcenia ustawicznego pod nazwa
Stowarzyszenie Ksieggowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie Centrum Edukacji Zawodowej, dla ktérych osoba
prowadzacg jest Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie (tekst jednolity)
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Organizatorem kursdw (szkoler) sa placéwki ksztatcenia ustawicznego pod nazwa Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Warszawie Centrum Edukacji Zawodowej, dla ktérych osoba prowadzaca jest Stowarzyszenie Ksiego-
wych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie zwane dalej ,Organizatorem”.

. Organizator posiada sekretariaty, w ktérych mozna zatatwia¢ sprawy dotyczace organizowanych kurséw (szkoler), zlokali-

zowane w.
—w Warszawie przy ul. Ptockiej 17 lok. 25,

—w Warszawie przy ul. Ptockiej 17 lok. 12,

— w Ciechanowie przy ul. Ks. Sciegiennego 10 lok. 52,
—w Ostrotece przy ul. Korczaka 73,

—w Ptocku przy ul. Nowy Rynek 8 lok. 20,

— w Siedlcach przy ul. Swietojarskiej 7.

. Godziny obstugi interesantdw w sekretariatach placéwek ksztatcenia ustawicznego podane sa na stronach internetowych

tych placéwek:

—w Warszawie: www.skp-ow.com.pl;

— w Ciechanowie: www.ciechanowskp-ow.com.pl;
— w Ostrotece: www.ostroleka.skp-ow.com.pl;

— w Ptocku: wwwiplock skp-ow.com.pl;

— w Siedlcach: wwwisiedlce.skp-ow.com.pl.

§2

Informacja na temat organizacji kurséw (szkolen) zawarta jest w ofertach szkoleniowych oraz na stronie internetowe;.

. Warunkiem udziatu w kursach (szkoleniach) jest wypetnienie i przekazanie karty zgtoszenia:

— on-line za posrednictwem strony internetowe] placéwki ksztatcenia ustawicznego,

— za pomoca poczty, e-maila lub faksu na adres, e-mailowy lub numer telefonu wskazane w ofercie szkoleniowej
lub na stronach internetowych wymienionychw § 1ust. 3,

— osobiscie do jednego z sekretariatéw organizatora wymienionych

w §Tust?2

oraz wniesienie wpisowego w wysokosci okreslonej w ofercie szkoleniowej.

. Karty zgtoszenia nalezy ztozy¢ Organizatorowi najpdzniej do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem kursu (szkolenia) (liczy sie data

wphywu karty zgtoszenia do Organizatora). Po uptywie tego terminu zgtoszenie uczestnictwa jest mozliwe na podstawie uprzed-
niego uzgodnienia z Organizatorem oraz ztozenia wypetnionych kart zgtoszenia w jednej z form okreslonych w ust. 2.

. Za skutecznie zapisanych na kurs (szkolenie) uwaza sie tych zgtoszonych uczestnikdw, ktdrzy ztozyli czytelnie wypetnione

w catosci karty zgtoszenia.

. Organizator zastrzega sobie prawo do zamkniecia listy uczestnikdw, jezeli liczba oséb chetnych na dany kurs (szkolenie)

przekroczy liczbe wolnych miejsc.

. O przyjeciu na kurs (szkolenie) decyduje kolejnos¢ zgtoszen oraz spetnienie warunkdw okreslonych w statucie placéwki

ksztatcenia ustawicznego oraz programach nauczania.
Zgtoszenia, ktdre wptyna po zamknieciu listy zgtoszer moga by¢ umieszczane na liscie rezerwowej.
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Najpdzniej na jeden dzier roboczy przed rozpoczeciem kursu (szkolenia) Organizator — za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej, poczty lub telefonu — potwierdzi udziat w kursie (szkoleniu) wraz z podaniem szczegdtowych danych doty-
czacych organizacji kursu (szkolenia).

. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu (szkolenia), zmiany miejsca i terminu zaje¢ lub zmiany wyktadowcy

prowadzacego zajecia.

. W przypadku odwotania kursu (szkolenia) przez Organizatora, kazda osoba zapisana na dany kurs (szkolenie) otrzyma

stosowna informacje droga telefoniczna, poczta elektroniczna lub faksem.

84

Kursy (szkolenia) realizowane sa zgodnie z programem nauczania.

. Cena za kurs (szkolenie) obejmuje ustugi wymienione w ofercie szkoleniowej prezentowanej w ulotkach oraz na stronie

internetowej. Sktada sie ona z dwdch elementdéw wpisowego i czesnego.

. Optata za wpisowe pokrywa koszty zwigzane z przygotowaniem dokumentacji kursu przyjetego uczestnika i innych

elementdw niezbednych do rozpoczecia kursu. Optata ta nie podlega zwrotowi. Potwierdzenie dokonania tej optaty uczest-




nik zatacza do sktadanej karty zgtoszenia.

. Czesne (przedptata (zaliczka) za kurs (szkolenie)) powinno zostad uiszczona w kasie lub przelewem na rachunek bankowy

Organizatora w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania potwierdzenia uczestnictwa w kursie (szkoleniu). Jezeli potwierdze-
nie zostanie wystane w terminie pézniejszym niz 7 dni przed rozpoczeciem kursu (szkolenia) przedptata za kurs musi zostaé
dokonana najpdzniej w dniu rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych, przed ich rozpoczeciem.

. Faktura, potwierdzajaca dokonanie przedptaty, zostanie wystawiona przez Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat

Okregowy w Warszawie i przestana poczta do 15-go dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu otrzymania wptaty za kurs
(szkolenie). W przypadku uzyskania pisemnej zgody ptatnika faktura moze by¢ wystana za posrednictwem poczty elektro-
nicznej na wskazany w pismie adres e-mail.

. Qrganizator dopuszcza mozliwosci dokonania ptatnoéci czesnego za kurs (szkolenie) na podstawie faktury (faktury pro-for-

ma) wystawionej i odebrane] przez uczestnika najpdzniej w dniu rozpoczecia kursu (szkolenia). W takim przypadku ptatnogé
powinna nastapi¢ w terminie okreslonym na wystawionej fakturze. O wyborze wyzej wymienionej formy ptatnosci uczestnik
zobowiazany jest poinformowac Organizatora sktadajac karte zgtoszenia i dotaczajac do niej oryginat oswiadczenia ptatnika,
ze zobowiazuje sie do dokonania ptatnosci za szkolenie. Oswiadczenie winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do re-
prezentowania ptatnika.

. Organizator dopuszcza mozliwos¢ dokonywania ptatnosci za kursy dtugie w ratach. Warunkiem dokonania ptatnosci

w tej formie jest ztozenie przez uczestnika odpowiedniego podania najpdzniej w dniu rozpoczecia kursu. Przedptata (zaliczka)
pierwszej raty za kurs powinna zostac uiszczona na zasadach okreslonych w ust. 3.

. Wszystkie wptaty dokonywane na poczet kursu (szkolenia), do dnia jego zakonczenia, stanowig przedptate (zaliczke)

na ten kurs (szkolenie).

. W przypadku kursdw (szkoler) realizowanych z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegto$d nie dopuszcza sie

mozliwosci dokonywania zaptaty po rozpoczeciu zajed, z wytaczeniem kurséw dtugich, za ktdre ptatnosc¢ dokonywana
jest w uzgodnionych ratach lub podpisana zostata umowa, w ktdrej zostat uzgodniony termin zaptaty.

10.W przypadku kurséw (szkolen) krétkich dopuszcza sie mozliwosée odstapienia od pobierania wpisowego.

N
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Rezygnacja z uczestnictwa w kursie (szkoleniu) oraz przeniesienia pomiedzy grupami kursowymi (szkoleniowymi) odbywaja
sie na zasadach okreslonych w statucie placéwki ksztatcenia ustawicznego.

. Nieobecno$¢ na zajeciach nie zwalnia z koniecznosci dokonania optaty za udziat w kursie (szkoleniu) w petnej wysokoéci.
. W przypadku kurséw i szkolert wyjazdowych, tj. kurséw i szkolen, podczas ktérych dla uczestnikdw wynajmowany jest hotel,

zbiorowy transport itp. rezygnacja odbywa sie nazasadach okreslonych w ust. 1. Warunkiem przyjecia rezygnacji jest pokrycie
wszelkich kosztdw poniesionych w zwiazku z organizowanym kursem (szkoleniem) dotyczacych uczestnikdw, ktdrych rezygna-
cja dotyczy, w tym miedzy innymi kosztdw ustug hotelowych i gastronomicznych oraz kosztdw transportu zbiorowego.
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W przypadku wyczerpania liczby miejsc lub odwotania kursu (szkolenia) kwota wptacona na poczet kursu (szkolenia) zostanie
zwrdcona w catosci po uprzednim przestaniu przez uczestnika wniosku o jej zwrot. Zwrot nastapi w ciggu 30 dni od daty
otrzymania wyzej wymienionego wniosku na rachunek bankowy, z ktérego zostata dokonana wptata lub na inny rachunek
wskazany przez dokonujgcego wptaty.

. W przypadku rezygnacji z kursu (szkolenia), zwrot wptaty w wysokosci okreslonej na podstawie zapisdw statutu placéwki

ksztatcenia ustawicznego oraz § 5 ust. 3 niniejszych warunkdw nastepuje na zasadach podanych w ust. 1.

87
Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystanie informacji zawartych w dostarczonych przez wyktadowcoéw
materiatach szkoleniowych ani za jakiekolwiek szkody wynikte w nastepstwie wykorzystania przez uczestnika w indywidual-
nych sprawach informacji uzyskanych na kursie (szkoleniu).

. Wszystkie materiaty edukacyjne opracowane na uzytek i w trakcie kursu (szkolenia) chronione sa prawem autorskim.
. Wszelkie materiaty opracowane w trakcie prowadzenia kurséw (szkoler) i upublicznione przez Organizatora mozna przecho-

wywac oraz drukowac wytacznie na uzytek prywatny i w celach niekomercyjnych z zachowaniem informacji o zrédle pocho-
dzenia materiatéw. Organizator nie zezwala na jakiekolwiek upowszechnianie, wprowadzanie zmian, przesytanie, drukowanie,
powielanie, publiczne odtwarzanie materiatéw opracowanych w trakcie prowadzenia kursu (szkolenia).

. Wykorzystanie materiatéw opracowanych w trakcie i na uzytek kursu (szkolenia) do celéw komercyjnych lub innych niz uzy-

tek prywatny wymaga kazdorazowo pisemnej zgody Organizatora.

. W sytuacjach wyjatkowych Organizator zastrzega sobie prawo zmiany formy realizacji zaje¢, o ktérej mowa w § 8 ust. 1

statutu placéwki ksztatcenia ustawicznego, bez uzyskania zgody uczestnikdéw. Dotyczy to w szczegdlnosdci wprowadzenia
zaje¢ zwykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegtosc.

. Decyzje w sprawie zmiany formy realizacji zaje¢ podejmuje Dyrektor Placdwki w uzgodnieniu z osobg prowadzaca.
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Uczestnik moze sktadad reklamacje dotyczace kurséw (szkoler) w formie pisemnej do Organizatora najpdzniej w terminie
7 dni od daty zakorniczenia kursu (szkolenia).

. Reklamacja powinna okresla¢: dane uczestnika, w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje, nazwe i typ ustugi, ktdrej reklama-

cja dotyczy, przedmiot reklamacji, okolicznosci uzasadniajace reklamacje. Reklamacja niespetniajaca tych warunkdéw
nie bedzie przez Organizatora rozpatrywana.

. Organizator rozpatrzy reklamacje w terminie do 30 dni od daty jej otrzymania, a nastepnie przekaze uczestnikowi (uczestni-

kom) kursu (szkolenia) odpowiedz z rozstrzygnieciem reklamacji wraz z jej uzasadnieniem.

§9

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla uczestnikdw kurséw (szkoler):

1.

2.
3.

8.

9.

Administratorem Twoich danych osobowych bedzie Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie
(SKwP Oddziat Okregowy w Warszawie), ul. Ptocka 17 lok 25, 01-231 Warszawa.

W SKwP 00 w Warszawie powotano Inspektora Ochrony Danych (I0D), kontakt do 10D e-mail: iod @skp-ow.com.pl

Twoje dane osobowe przetwarzane bedg w celach zwigzanych z organizacja i realizacja kursdw (szkolen) przez placéwke
ksztatcenia ustawicznego pod nazwa Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie Centrum Eduka-
cji Zawodowej, w tym przeprowadzanych egzamindw, a takze w celu wydania dokumentéw poswiadczajgcych odbycie
kursu (szkolenia) oraz wynikéw przeprowadzonego egzaminu na podstawie art. 6 ust.1lit. a, b i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz U. UE. L.z 2016
r.Nr 119, str. 1), zwanego dalej rozporzadzeniem.

. Odbiorca Twoich danych osobowych beda osoby upowaznione przez Administratora do przetwarzania danych osobowych

w ramach wykonywania swoich obowiazkdw stuzbowych oraz podmioty, ktérym Administrator zleca wykonywanie czynno-
4ci, z ktdrymi wigze koniecznoée przetwarzania danych (podmioty przetwarzajace).

. Twoje dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe

w zwiazku z ustawa z dnia 14 lipca 1983 . 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

. Posiadasz prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo

do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz, ze przetwarzanie Twoich danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

Podanie przez Ciebie Twoich danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wpisania na liste uczestnikéw szkolenia
lub kursu, konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie wykluczenie z udziatu w szkoleniu lub kursie.

Twoje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, nie beda poddawane profilowaniu.

10.Twoje dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego.

§10

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych na potrzeby dziatalno$ci marketingowej:

1.

2.
3.

N

Administratorem Twoich danych osobowych bedzie Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie
(SKwP Oddziat Okregowy w Warszawie), ul. Ptocka 17 lok 25, 01-231 Warszawa.

W SKwP 00 w Warszawie powotano Inspektora Ochrony Danych (I0D), kontakt do 10D e-mail: iod@skp-ow.com.pl.

Twoje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celach marketingowych w tym m.in. dla informowania o aktualnych
akcjach promocyjnychiaktualnej ofercie i nie beda udostepniane innym odbiorcom ani do panstw trzecich.

. Przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1lit. a Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (prawnie

uzasadniony interes, tj. marketing bezpodredni produktdw i ustug wtasnych).

. Dane osobowe beda przetwarzane do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania.
. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Tobie prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych masz prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO). Twoja zgoda jest warunkiem
wysytania tresci marketingowych, a konsekwencja jej braku jest niemoznos¢ informowania Cie o biezacych promocjach
i innych akcjach marketingowych

g1
Przestanie karty zgtoszenia jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zapoznania sie z niniejszymi ogdlnymi warunkami swiadcze-
nia ustug szkoleniowych orazich akceptacja.

. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszych ogdlnych warunkdw $wiadczenia ustug szkoleniowych w kazdym czasie.
. Ogdlne warunki swiadczenia ustug szkoleniowych organizowanych przez placéwki ksztatcenia ustawicznego pod nazwa Stowarzy-

szenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie Centrum Edukacji Zawodowej, dla ktérych osoba prowadzaca
jest Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Warszawie wchodza w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 roku.
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PODATKI 2020

PODATKI 2020
- najwazniejsze zmiany,

VAT, CIT, PIT, Ordynacja podatkowa
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A. Cicha, K. Zasiewska

AKTUALIZACJA
KRAJOWEGO
I MIEDZYNARODOWEGO B4
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AKTUALIZACJA KRAJOWEGO
| MIEDZYNARODOWEGO PRAWA
BILANSOWEGO
W. Fatowski, R. Ignatowski
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Rachmikowoéé

RACHUNKOWOSC FINANSOWA
Podrecznik i zbiér zadan
B. Gierba, W. Gos,
S. Honrko, B. Jakubiak,
I. Kowalczyk, A. Szczesna
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SPRAWOZDANIA FINANSOWE
1 ICH ANALIZA
Podrecznik i zbior zadan
W. Gos, M. Janowicz, P. Mucko,
P. Niemiec, W. Skoczylas

Podstawy rachunku kosztéw,
rachunkowosci zarzadczej
i zarzadzania finansami
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PODSTAWY RACHUNKU
KOSZTOW, RACHUNKOWOSCI
ZARZADCZE) | ZARZADZANIA
FINANSAMI
Podrecznik i zbiér zadan
S. Sojak

Rachunek kosztéw, podstawy
rachunkowosci zarzadczej
i zarzadzania finansami

vy w Polsce
o Kb yeh

RACHUNEK KOSZTOW,
PODSTAWY RACHUNKOWOSCI
ZARZADCZE)...
Podrecznik i zbiér zadan
M. Trentowska
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PLACE

PRAWO PRAWO "
GOSPODARCZE CYWILNE : W PRAKTYCE

Wybrane zagadnienia Wybrane zagadnienia
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PRAWO GOSPODARCZE PRAWO CYWILNE PRAWO PRACY PLACE W PRAKTYCE
Wybrane zagadnienia Wybrane zagadnienia Wybrane zagadnienia E. Mtynarska-Wetpa
M. Marek M. Marek K. Raczynska-Styczek

kladowych
egzamin
zawodu

Zbior przykladowych
geyjnena - zadari na egzamin
stopien certyfikacji ‘ gbie zawodu
odu ksiegowego Zoiér przykladowych  dlista
N \ zadan na egzamin chunkowosci
w obrebie zawodu
ksiegowy

Rachunkowosé
jednostek
sektora
finanséw
publicznych

) n certyfikacji
#*zawodu ksiegowego

e r—

Maigorzata Wojtczak

8 revarmmsna rasgoman w ocs
55 Rkt i b B

RACHUNKOWOSC JEDNOSTEK
SEKTORA FINANSOW
ZBIORY PRZYKEADOWYCH ZADAN NA EGZAMIN PUBLICZNYCH

PRZYKLADOWE PYTANIA | ZADANIA EGZAMINACYJNE - trzy stopnie certyfikacji zawodu ksiegowego M. Wojtczak

Ztota Seria Rachunkowosci Polskiej

TEORETYCZNE PODSTAWY POLSKIE BILANSOZNAWSTWO, NAUKA RACHUNKOWOSCI DO ZARYS EKONOMETRII
KSIEGOWOSCI KUPIECKIE) T. Seifert, wstep W. Dotkus POTRZEB GOSP. WIEJSKIEGO..., I TEORIA BUCHALTERII,
T. Lulek, wstep E. Pogodzinska- J. Au, wstep M. Turzyniski P. Ciompa, wstep S. Sojak
Mizdrak

STOWARZYSZENIE KSIEGOWYCH W POLSCE

https://sklep.skwp.pl, tel. 22 521 32 81, 521 32 82, e-mail: wydawnictwo@skwp.pl




I ZOSTAN CZLONKIEM
STOWARZYSZENIA KSIEGOWYCH W POLSCE

moze by¢ obywatel polski, majacy nieposzlakowana opinie i petna
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych, wykonujacy zawdd ksiegowego lub inny zawdd pokrewny zwiag-
zany z rachunkowoscia. Cztonkiem stowarzyszenia moze by¢ réwniez cudzoziemiec majacy miej-
sce zamieszkania na terytorium RP.

moze by¢ osoba, ktdra spetnia
wymagania okreslone dla cztonkdéw zwyczajnych, a ponadto posiada udokumentowane kwalifika-
cje: dyplomowanego biegtego ksiegowego lub biegtego rewidenta lub dyplomowanego ksiegowe-
go lub réwnorzedne.

Optaty cztonkowskie — minimalna roczna sktadka cztonkowska 50,00 zt, jednorazowa optata
przy zapisie 20,00 zt

Cztonkowie zwyczajni zrzeszeni s w nastepujacych kotach:

- branzowych — Spaétek, Biur Rachunkowych, Instytutéw
— terenowych — w Ptorisku i w Ostrotece

Cztonkami wspierajacymi moga by¢ osoby prawne, organizacje lub instytucje interesujace sie
dziatalnoscia Stowarzyszenia, ktdre zadeklaruja dowolna kwote poparcia finansowego dla Stowa-
rzyszenia i zostang przyjete przez zarzad okregowy na podstawie pisemnej deklarac;ji.

— ulga w optacie za szkolenia organizowane przez Oddziat Okregowy w Warszawie;

- mozliwos$¢ nieodptatnego korzystania ze spotkan klubéw dyskusyjnych, w trakcie ktérych
poruszane sg aktualne tematy z zakresu rachunkowosci, prawa podatkowego i prawa
gospodarczego organizowanych dla cztonkéw Stowarzyszenia;

- bezptatne konsultacje z zakresu rachunkowosci, prawa podatkowego, prawa gospodarczego
iprawa pracy;

- korzystanie na preferencyjnych warunkach z oferty pakietéw medycznych Centrum
Medycznego Enel-Med S. A,

- korzystanie z kompleksowego programu ubezpieczeniowego dla biur rachunkowych
oraz ksiegowych.

Wiecej informac;ji na temat cztonkostwa mozna uzyskaé¢ pod numerami telefonéw:
(22)862 35 65i(22)862 35 66 oraz pod adresem e-mail:
cztonkostwo@skp-ow.com.pl




