Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddzial Okregowy w Warszawie
Centrum Edukacji Zawodowej

Wytyczne sanitarne dotyczace bezpiecznych warunkow przeprowadzania w okresie
stanu epidemii zaje¢¢ dla uczestnikow kurséw realizowanych przez placowki ksztalcenia

ustawicznego, dla ktorych osobg prowadzaca jest Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

§ 1
1. Zgodnie z rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1389 ze zm.)
ksztalcenie realizowane w ramach kursow prowadzonych przez placowke ksztatcenia
ustawicznego pod nazwag Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okrggowy
w Warszawie Centrum Edukacji Zawodowej realizowane jest z wykorzystaniem technik
i metod ksztatcenia na odlegtos¢. Stacjonarnie w miejscach ksztalcenia wymienionych w
zaswiadczeniach o wpisie do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych moga by¢
realizowane wylacznie:
e zajecia praktyczne z wykorzystaniem laptopow,
e egzaminy,
e inne zajecia, ktorych realizacja w inny sposob niz stacjonarny nie jest mozliwa.
2. Realizacja zaje¢ w formie stacjonarnej musi uzyskac¢ kazdorazowo akceptacje dyrektora
placowki.
3. Przy organizacji zaje¢ z wylaczeniem egzaminow uwzglednione beda ponizsze procedury.
4. Przy organizacji egzamindw maja zastosowanie ,,Wytyczne sanitarne dotyczace
bezpiecznych warunkow organizowania | przeprowadzania w okresie stanu epidemii
zaliczen 1 egzaminow po kursach realizowanych przez placowki ksztatcenia ustawicznego,
dla ktorych osoba prowadzaca jest Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce przygotowane
przez Komisj¢ Egzaminacyjng Oddziatu Okrggowego w Warszawie”.
5. Celem wdrazanych procedur jest:
- wprowadzenie dodatkowych zabezpieczen zmniejszajgcych ryzyko zakazenia uczestnikow,
wyktadowcow oraz osob obstugujacych szkolenia podczas realizacji zajec,
- ograniczenie liczby kontaktéw na terenie miejsca prowadzenia ksztalcenia w ramach
zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem,
- stosowanie si¢ w miejscu prowadzenia ksztalcenia do wymogoéw okreslajacych warunki

bezpieczenstwa.
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§2

1. Z zaje¢ w placowce ksztalcenia ustawicznego pod nazwa Stowarzyszenie Ksiggowych
w Polsce Oddzial Okregowy w Warszawie Centrum Edukacji Zawodowej mogg korzystac
uczestnicy  zdrowi, bez  objawéw  choroby  zakaznej,  ktorzy < wyrazg
na to zgode. Wzor zgody uczestnika stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych wytycznych.

2. Jezeli w domu uczestnika przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji, taki uczestnik
nie moze uczestniczy¢ w zajgciach.

3. Zajecia sg realizowane w grupie w wyznaczonych salach wykladowych z zachowaniem
odpowiednich odstepéw pomiedzy uczestnikami zaje¢ i prowadzacymi zajecia.

4. W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla uczestnikow powinny wynosi¢ min. 1,5 m

(1 uczestnik — 1 stolik).

§3

1. Z sali, w ktorej prowadzone sg zajecia, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowaé. Wyposazenie wykorzystywane podczas
zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

2. Sprzgt wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, a jezeli nie ma takiej mozliwos$ci, nalezy zabezpieczy¢
go przed uzywaniem.

3. Jezeli uczestnik posiada wlasne przybory, moga one znajdowac si¢ na stoliku uczestnika.
Uczestnicy nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

4. Uczestnik nie powinien posiada¢ ze sobg podczas zaj¢é niepotrzebnych przedmiotow.

5. Po kazdych zajeciach uzywany sprzet oraz podloga powinny zostaé umyte
lub zdezynfekowane.

6. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze
w czasie zajec.

7. Wyktadowca organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb,

jednak nie rzadziej niz po 60 min. Przerwa powinna trwac¢ nie krocej niz 10 minut.

§4

1. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczestnikami.
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2. Nalezy zapewnic¢ taka organizacj¢ pracy i koordynacje, ktore utrudnig stykanie si¢ ze soba
poszczegolnych grup uczestnikow (np. rdézne godziny przyjscia grup do placéwki, rdézne
godziny przerw lub zajec).

3. Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk uczestnikow w jednym pomieszczeniu.

4. Wyktadowcy i osoby obstugujace realizowane szkolenia powinni zachowywac dystans
spoteczny migdzy sobg, w kazdej przestrzeni placéwki, wynoszacy min. 1,5 m. Powinny
one ograniczy¢ kontakty z uczestnikami.

5. Nalezy ograniczy¢ przebywanie osob z zewnatrz w miejscu ksztatcenia do niezbednego
minimum, z zachowaniem wszelkich $rodkéw ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych

obszarach.

§5

1. Przed wejsciem na teren placowki obowigzuje dezynfekcja dtoni lub zatozenie r¢kawiczek
ochronnych, zastonigcie ust 1 nosa oraz pomiar temperatury ciata.

2. Na teren placowki moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka
jedno- lub wielorazowg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej placowki.

3. Osoby, ktore beda miaty podwyzszong temperature ciata (powyzej 37 stopni Celsjusza)
i inne symptomy chorobowe lub goraczke (powyzej 38 stopni Celsjusza) oraz w przypadku
nie poddania si¢ procedurze pomiaru temperatury nie bedg mogly uczestniczy¢ w zajeciach.

4. Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydiem.

5. Jezeliuczestnik przejawia niepokojace objawy choroby, nalezy odizolowa¢ go w odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, zapewniajagc min. 2 m odleglosci od innych
osOb, a nastepnie niezwlocznie powiadomi¢ wilasciwg miejscowo powiatowa stacje

sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

§6
Przy wejsciu do miejsca ksztatcenia nalezy umiesci¢ numery telefonéw do: wlasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i shuzb medycznych oraz organow,

z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.
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§7

. Nalezy zapewnic¢ regularne (kilka razy w ciggu dnia w zaleznos$ci od liczby uczestnikow),
czyszczenie powierzchni wspolnych, z ktérymi stykajg sie uczestnicy realizowanych szkolen,
takich jak: toalety, windy, klamki, porecze, blaty, oparcia krzesel, wilgczniki $wiatel,
przyciski, uchwyty, oraz innych, czg¢sto dotykanych powierzchni.

. Nalezy prowadzi¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-higienicznych,
ciaggdbw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: porgezy, klamek
1 powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach, klawiatur, wlacznikow.

. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych si¢
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Scisle przestrzeganie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, aby uczestnicy nie byli
narazeni na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych do dezynfekciji.

. Wszyscy pracownicy placéwki w razie konieczno$ci powinni by¢ zaopatrzeni w indywidualne
srodki ochrony osobistej, takie jak jednorazowe rekawiczki, ostona na usta i nos.

. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.

. Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet.

§8

. Do pracy w placéwce moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazna.

. Nalezy wyznaczy¢ 1 przygotowaé pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar (m.in. wyposazony
w §rodki ochrony i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe
w przypadku zdiagnozowania objawdw chorobowych.

. W przypadku watpliwosci nalezy zwroci¢ si¢ do wiasciwej powiatowe] stacji sanitarno-

epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

§9
. Osoby obstugujace szkolenia oraz wyktadowcy w przypadku wystgpienia niepokojacych
objawéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowaé si¢

telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie
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pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢
zakazeni koronawirusem.

. Zaleca si¢ wszystkim osobom obstugujgcym szkolenia oraz wyktadowcom biezace Sledzenie
informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia dostepnych na stronach
https://gis.gov.pl/ lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych
przepiséw prawa, w tym zarzadzen kierownictwa placowki.

. W przypadku wystgpienia u osoby obstugujacej szkolenia lub wyktadowcy bedacego
na stanowisku pracy niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy
niezwlocznie odsungé¢ go od pracy. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie kolejnych grup
uczestnikéw, powiadomié¢ wlasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng
1 stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji 1 polecen.

. Obszar, w ktoérym poruszata si¢ 1 przebywata osoba obstugujaca szkolenie lub wyktadowca,
nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w placowce
procedurami, zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty)
oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny.

. Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistniaty

przypadek.

§ 10

. Organizacja punktu sprzedazy artykutéw spozywczych (positkow) oraz wydawania cieptych
napoi powinna zapewnia¢ zachowanie dystansu pomiedzy uczestnikami.

. Wielorazowe naczynia 1 sztuce nalezy my¢ z dodatkiem detergentu w temperaturze
min. 60° C lub je wyparzac.

. Stosowaé bezpieczny sposob przechowywania produktéw, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny Zywienia.

. Szczegdlng uwage nalezy zwr6oci¢ na utrzymanie wysokiej higieny mycia 1 dezynfekcji
punktu sprzedazy artykutow spozywczych (positkow) oraz wydawania cieptych napoi,

opakowan produktow, wykorzystywanego sprzgtu, naczyn stotowych oraz sztué¢cow.

§11
1. Wytyczne sanitarne dotyczace bezpiecznych warunkow przeprowadzania w okresie stanu

epidemii zaj¢¢ dla uczestnikow kursow realizowanych przez placowki ksztatcenia
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ustawicznego, dla ktorych osoba prowadzaca jest Stowarzyszenie Ksiggowych
w Polsce, majg zastosowanie przy organizacji zaje¢ dydaktycznych, konsultacji oraz
spotkan uczestnikéw realizowanych kursow.

2. Niniejsze wytyczne obowiazujg od dnia 24 pazdziernika 2020 roku.

Zalacznik: o$§wiadczenie uczestnika szkolenia.

Zalgczniki — instrukcje:
mycia rak

https://qgis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/

dezynfekcji rak

https://qgis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/

prawidtowego zdejmowania maseczki

https://qgis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/

prawidtowego zdejmowania rgkawiczek

https://qgis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
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