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Podatnik (sprzedawca)

Osoba fizyczna

Spotka/Zarzad

Nadaj uprawnienie
() Osobie fizycznej do pracy w ramach KSef

() Podmiotowi do wystawiania faktur w ramach procedury
samofakturowania

() Do wystawiania i dostepu do faktur jako przedstawiciel
podatkowy w ramach KSeF

() Podmiotowi do wystawiania | dostepu do faktur w ramach
KSeF
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Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

@ ozl owesom wwarszaie  QDSZANY Wymagajgce szczegolnej uwagi s
z perspektywy wymogow prawnych, podczas k
organizacji biezgcej wspotpracy BR z Klientem

« Uprawnienia.

« Zapewnienie merytorycznej poprawnosci wystawianych faktur sprzedazy (pod katem zgodnosci ich tresci z
rzeczywistym przebiegiem transakcji sprzedazy).

« Zapewnienie merytorycznej weryfikacji faktur zakupowych (pod katem zgodnosci ich tresci z rzeczywistym
przebiegiem transakcji zakupu).

» Organizacja przekazywania informacji zwigzanych z fakturami sprzedazy czy z fakturami zakupu np.
majgcych znaczenie z perspektywy ujecia rachunkowego albo podatkowego faktury, zwigzanych z
postugiwaniem sie identyfikatorem zbiorczym dla przelewdw dotyczgcych kilku faktur.

* Sporzgdzenie umowy.
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@ Donaraseenic Keegmen uraee Bezposredni | posredni model nadawania s

uprawnien k

W zaleznosci od wybranego przez BR i Klienta modelu wspoétpracy konieczne jest wyposazenie BR (jako
podmiotu) albo konkretnych pracownikéw BR w odpowiedni zestaw uprawnien do korzystania z KSeF.

Klient powinien mie¢ swiadomos¢ konsekwencji nadawania uprawnien w modelu bezposrednim i
posrednim:

model bezposredni — uprawnienia przyznane konkretnej osobie fizycznej,

model posredni - uprawnienia przyznane podmiotowi (dostep do faktur, wystawianie faktur).

Zapisy umowne powinny jasno okreslac jakie w zakresie nadania uprawnien podjeto ustalenia.
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@ Sowarayseeric Kagowenwiosee  Merytoryczna poprawnosc¢ wystawianych faktur s
sprzedazy k

* Merytoryczna poprawnos¢ wystawiane] faktury sprzedazy oznacza zgodnosc jej tresci z rzeczywistym

przebiegiem transakcji.

* W erze obowigzkowego KSeF faktura sprzedazy moze przyjgc postac:
» e-faktury (zdefiniowana w ustawie o VAT, moment wystawienia e-faktury przez sprzedawce zostat

okreslony prawnie),
= tradycyjnej faktury elektronicznej, np. w pdf,
= faktury papierowe;.

 Niezaleznie od postaci faktury konieczne jest zapewnienie je] merytorycznej poprawnosci.

www.skp-ow.com.pl .
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@ Sowarayseeric Kagowenwiosee  Merytoryczna poprawnosc¢ wystawianych faktur '5
sprzedazy g

« W przypadku faktury w postaci papierowej albo w postaci tradycyjnej faktury elektronicznej, np. w w pdf
mogg by¢ stosowane nadal dotychczasowe rozwigzania przyjmowane w ramach wspotpracy BR z
Klientem (w tym zakresie tradycyjny model polega na tym, ze Klient wystawia fakture i dostarcza jg do BR);
oczywiscie w ramach wspoipracy dotyczgcej takich faktur niezbedne byto i bedzie nadal posiadanie
dokumentacji wskazujgcej kto i na jakim etapie zapewnit zgodnosc tresci faktury sprzedazy z rzeczywistym
przebiegiem transakcji.

« W przypadku e-faktury przyjete rozwigzania techniczne stwarzajg szerokie mozliwosci ksztattowania
modelu wspotpracy BR z Klientem, ale niezaleznie od przyjetego modelu rowniez w tym przypadku
konieczne jest posiadanie odpowiedniej dokumentacji pozwalajgcej na odtworzenie przebiegu procesu
zapewnienia zgodnos$ci e-faktury sprzedazy z rzeczywistym przebiegiem transakgciji.
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@ Sowarayseeric Kagowenwiosee  Merytoryczna poprawnosc¢ wystawianych faktur s
sprzedazy k

* Na dokumentacje wskazujgcg kto i na jakim etapie zapewnit zgodnos¢ tresci faktury sprzedazy z
rzeczywistym przebiegiem transakcji sktadac sie bedzie:
= Umowa miedzy BR a Klientem,
= Dokumentacja potwierdzajgca przeptyw okreslonych informacji, np. korespondencja mailowa, ale
takze zapisy w systemie informatycznym w ramach elektronicznego obiegu dokumentow, jesli taki
bedzie stosowany.
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@ Sowarayseeric Kagowenwiosee  Merytoryczna poprawnosc¢ wystawianych faktur s

sprzedazy S

» Czy ksiegowy moze by¢ uczestnikiem procesu wystawienia faktury dbajgcym wytgcznie o jej techniczne
przestanie do KSeF?

 Taki wariant wspotpracy nie powinien wywotywaé negatywnych konsekwencji dla ksiegowego w zakresie
wykraczajgcym poza jego role w tym modelu, ale niezbedne jest w takim przypadku zawarcie prawidtowych

zapisow w umowie miedzy BR a Klientem i posiadanie dokumentacji potwierdzajacej przebieq catego

procesu fakturowania.
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@ oscaa Geom wwaszeie - Merytoryczna weryfikacja faktur zakupowych ‘5

* Merytoryczna weryfikacja faktur zakupowych oznacza ocene ich tresci pod katem zgodnosci z

rzeczywistym przebiegiem transakcji zakupu.

* W erze obowigzkowego KSeF faktura zakupu moze przyjgc postac:
» e-faktury (zdefiniowana w ustawie o VAT, moment otrzymania e-faktury przez nabywce zostat

okreslony prawnie),
= tradycyjnej faktury elektronicznej, np. w pdf,
= faktury papierowe;.

 Niezaleznie od postaci faktury zakupu konieczne jest zapewnienie jej merytorycznej weryfikaciji.
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@ oscaa Geom wwaszeie - Merytoryczna weryfikacja faktur zakupowych §

S

» W przypadku faktury w postaci papierowej albo w postaci tradycyjnej faktury elektronicznej, np. w pdf mogg
byC stosowane nadal dotychczasowe rozwigzania przyjmowane w ramach wspotpracy BR z Klientem (w
tym zakresie tradycyjny model polega na tym, ze Klient dostarcza opisane faktury zakupu do BR);
oczywiscie w ramach wspoipracy dotyczgcej takich faktur niezbedne byto i bedzie nadal posiadanie
dokumentacji wskazujgcej kto i na jakim etapie ocenit merytoryczng prawidtowos¢ faktury zakupu.

W przypadku e-faktury przyjete rozwigzania techniczne stwarzajg szerokie mozliwosci ksztattowania
modelu wspdtpracy BR z Klientem, ale niezaleznie od przyjetego modelu rowniez w tym przypadku
konieczne jest posiadanie odpowiedniej dokumentacji pozwalajgcej na odtworzenie przebiegu procesu
weryfikacji merytorycznej e-faktury zakupu.
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@ oscaa Geom wwaszeie - Merytoryczna weryfikacja faktur zakupowych s

* Na dokumentacje wskazujgcg kto i na jakim etapie dokonat weryfikacji merytorycznej faktury zakupu
(ocenit jej zgodnos¢ z rzeczywistym przebiegiem transakcji) sktadac sie bedzie:
= Umowa miedzy BR a Klientem,
» Dokumentacja potwierdzajgca przeptyw okreslonych informacii, np. korespondencja mailowa, ale
takze zapisy w systemie informatycznym w ramach elektronicznego obiegu dokumentow, jesli taki
system bedzie stosowany.
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@ oacna ouasom wwesmie . Organizacja przekazywania informagii s

zwigzanych z fakturami miedzy BR a Klientem k

* Przekazywanie informacji moze obejmowac:

» [nformacje umozliwiajgce prawidiowe ujecie faktur sprzedazy pod katem rachunkowym i
podatkowym, np. informacje dotyczace kodow GTU pod katem ewidencji VAT.

» Informacje zwigzane z ujeciem rachunkowym oraz rozliczeniem podatkowym faktur zakupu

a takze np.:

= (Od 01.07.2024 r. — informacja 0 numerze KSeF e-faktury w zwigzku z obowigzkiem umieszczania
go w poleceniu przelewu w ramach ptatnosci w MPP,

= (Od 01.01.2025 r. — informacja 0 numerze KSeF e-faktury w zwigzku z obowigzkiem umieszczania

go w poleceniu przelewu w przypadku ptatnosci dokonywanej przez podatnika VAT czynnego na
rzecz podatnika VAT czynnego.
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@ oina Ouasom wwaemie . Sporzgdzenie prawidtowej umowy s
miedzy BR a Klientem k

* BR moze wspoétpracowac z réznymi Klientami wedtug réznych modeli. To wg jakiego modelu realizowana jest
wspotpraca z danym Klientem powinno znajdowac¢ swoj wyraz w postanowieniach umownych wigzgcych BR
z danym Klientem.

« Umowa powinna szczegétowo opisywa¢ model wspoétpracy miedzy BR a Klientem, w tym szczegotowo
okreslac role i obowigzki BR i ksiegowego obstugujgcego Klienta, a takze obowigzki Klienta.

« Umowa powinna m.in. opisywac zasady zapewnienia merytorycznej poprawnosci faktur sprzedazy, np.:
LKlient zobowigzany jest do gromadzenia dokumentacji potwierdzajgcej okoliczno$ci i faktyczny przebieg transakcii.”

« Umowa powinna m.in. zawiera¢ zasady merytorycznej weryfikacji faktur zakupowych, np.:

LKlient zobowigzany jest do merytorycznej weryfikacji faktur zakupowych. Potwierdzenie weryfikacji i akceptacje

merytoryczng faktury zakupu przekazuje ....”
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(5

Stowarzyszenie
Ksiegowych w Polsce

Oddziat Okregowy
w Warszawie

Wiedza,
wspéotpraca,
wsparcie

od 1907 r.

I
SK{P

www.skp-ow.com.pl

Dzigkujemy za uwage

Agnieszka Gajewska
Cezary Pienkosz



